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Nr. Crt. UNITATEA DE CONTINUT RESURSE TERMEN RESPONSABIL

Macheta incadriri 2019-2020
Evaluarea activitatii didactice 2018- | Macheta incadriri

1. 2019/calificative Resurse umane septembrie 2019 Dissetor
Documente scolare/orar Fise de autoevaluare Mmbii €A
Fise de post Fise de post R bili .
Organizarea festivitifii de deschidere a anului SHPHSOETComiSH
scolar 2019-2020
Stabilire perioada desfigurare Scoala
Altfel/responsabil
Aprobarea membrilor CA 2019-2020
Aprobare comisii metodice/responsabililor de | PDI, Plan managerial, Director

2. comisii Lista obiectivelor pe A imutee
Aprobare coordonator de structuri arondati dintre compartimente ) B
cadrele didactice titulare ale Clubuului Copiilor Platiuti de faniazement ne Octombrie 2019 .
=aEEe compartimente : ’ embri O.FP
Numirea secretarului CP, CA 5 Responsabil

SSM/PSI

Documente  manageriale(Plan managerial,Plan
operational, Grafic activitati CP,CA, )

Revizuire PDI, ROI,

Aprobarea Curriculumului personalizat pentru
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fiecare cerc; a programelor de studiu ale cercurilor
contindnd modulele de studiu si competentele
aferente, elaborate separat pentru grupele de
inifiere/de avansati/de performant3 ;
Aprobarea programului pe unitate
Activitati metodice
Control medicina muncii
Executia bugetului pe trim. III
Aprobarea, lunar, decontarii cheltuiclitor aferente
navetei cadrelor didactice din club, in baza
solicitiirilor depuse de acestia
Strategia de promovare a imaginii Palatului Director
Copiilor Brasov Fisele de aplicatie a proiectelor Responsabi proiecte
Proiectele educationale ce urmeazi a fi depuse in | Grafice cu tematica activititilor | Noiembrie 2019 si programe
scopul aprobirii si avizirii de citre ISJ Brasov si | metodice Sehicotis
inscrise apoi in CAEN,CAER,CAEJ/2019 Grafic interasistente .
Parteneriate educationale Proceduri operationale SCIM metodice .
Activitati metodice Responsabil SCIM
Grafic interasistente .anw N SRS
Documente SCIM eI
Aprobarea, lunar, decontarii cheltuielitor aferente
navetei cadrelor didactice din club, in baza
solicitiirilor depuse de acestia
Proiect buget venituri si cheltuieli 2020 Director,
Proiectul planulul de scolarizare 2020-2021 Proiect plan gcolarizare . Contabil mm.m. o
Inventarierea patrimoniului 2019 Liste de inventar Decembrie 2019 Womvowmmgr SRR
Manifestari educative cu ocazia sarbatorilor de Proiect educational Magia iernii metodice
tarns Administrator
Concedii odihni patrimoniu
Aprobarea, lunar, decontarii cheltuielitor aferente
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navetei cadrelor didactice din club, in baza
solicitiirilor depuse de acestia
Proiect macheta incadrari 2020-2021 Proiect macheta incadriri
Evaluare personal nedidactic Fise de evaluare nedidactic . U:.nnno.n
= Raportiri sem .1 Raport SCIM lanuarie 2020 Contabil mo.um
Evaluarea si elaborarea concluziilor asistentelor la | Buget 2020 Responsabil SCIM
ore ale directorului si sefilor de catedra Orar sem 11
Orarul semestrului II
Buget 2020
Aprobarea, lunar, decontarii cheltuielitor aferente
navetei cadrelor didactice din club, in baza
solicitarilor depuse de acestia
Concurs National de schi Fulg de nea Decizii organizare concurs
Documente SCIM Program de dezvoltare SCIM ) Director )
6. Docuniciite CEAC Precsiting Februarie 2020 Wmm_uOBmeuu SCIM
2 ne Responsabil CEAC
Aprobarea, lunar, decontarii cheltuielitor aferente Documente CEAC R bil -
. R ) esponsabil proiec
navetei cadrelor didactice din club, in baza Regulament Concurs national
solicitiirilor depuse de acestia
Evaluarea continud/ Stabilirea instrumentelor de
evaluare a elevilor: chestiondri orale; teste; | Instrumente de evaluare pe Director
8 experimente si activitati practice; referate; proiecte; | oo o Martie 2020 Responsabil  Scoala
interviuri; portofolii; rezultate le obtunute la altfel
. Program $coala altfel ;
concursuri scolare Responsabil  SSM-
Aprobarea Programului pentru siptimana altfel PO PSI
»Sd stii mai multe, si fii mai bun !
Probleme administrative
SSM, PSI
Proceduri operationale, documente CEAC SCIM
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Desfasurare proiect judetean Traditii si fantezii Expozitie —concurs de Paste . Umum.ﬁoH .
8. vamomM . " e _— Metodologia de mobilitate Aprilie 2020 W&Eum mm%__.ewum_g
iscutarea si aprobarea cererilor de continuitate i esponsabi 8
Probleme administrative PO, LOA,Circuitul CEAC
Documente SCIM, CEAC mchEmEm_OH )
Fise de instructaj
Aprobarea Raportului de activitate ,,Scoala altfel- Raport Scoala altfel . Director
9. Sé stii mai multe sa fii mai bun” 2020 ) Raport rezulate concursuri Mai 2020 Responsabil ~ Scoala
Informare privind rezultatele obtinute de copii la altfel

; g sz o . Planuri de management pe i i
festivaluri, expozitii §i concursuri scolare. Responsabili comisii

Documente SCIM, CEAC compartimente metodice

Aprobarea concediilor de odihna;

Raport de activitate pe compartimente sem II Cereri concedii odihna Director

10. Stabilirea masurilor administrativ - gospodaresti Rapoarte de activitate Tunie 2020 Secretar
pEniy vacania a.o A Program desfasurare festival Regp oum.m.cE
Organizare Festival National CRAI NOU compartimente
Organizare probe practice Responsabil festival
Club de vacantd
Documente SCIM, CEAC
Desfasurarea evaluarii personalului didcatic si
didactic auxiliar conform calendarului Evaluarile pe comisii Director

Ll Raport privind stadiul pregitirilor (curitenie, Raport administrator lulie 2020 Administrator
reparatii)pentru inceperea noului an scolar Componeneta comisiilor patrimoniu
Discutarea componentei nominale a comisiilor P August 2020 Resp. comisii
metodice si comisiilor de lucru din cadrul Palatului

Director,

PROF. LAUTAR MIHAELA.
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